SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ THANHPHO PANANG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
NGUYEN VAN THOAI
S6: /2 /QD-THPTNVT Da Nang, ngay 4% thdng 02 néim 2022
QUYET DINH

Veé viéc Ban hanh mot so thu tuc hanh chinh nam 2022

HIEU TRUON
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG NGUYEN VAN THOAI

Can cu Quyel‘ dinh s6 1 363/0D-UBND ngay 15 thing 4 nam 2020 cua
UBND thanh phé Pa Néng vé viéc thanh lap Truong Trung hoc phé théng
Nguyén Vin Thoai;

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT- BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua
B trucng B Gido duc duc va Pao tao vé viée ban hanh Diéu 1é truong trung
hoc co s6, trung hoc phé thong va cdc truong pho théng c6 nhiéu cap hoc;,

Can cir Quyét dinh sé 55/0b-SGDDT ngay 19 thang 01 nam 2022 cia So
Gido duc va Dao tao thanh phé Pa Ning vé viée ban hanh Ké hoach céng tdc
cai cach hanh chinh ndm 2022 cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh phé Pa

Nang
Cén cik tinh hinh thuec té tai truong THPT Nguyén Vin Thoai,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh mot s6 thu tuc hanh chinh nam 2022 cia Truong THPT
Nguyén Van Thoai (c6 Hudng dén dinh kem).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ki.

biéu 3. Vién chuec, nguoi lao dong Truong THPT Nguyén Van Thoai va
céc co quan, to chirc, c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dbiéu 3;
- Luu: VT, VP.




SO GIAQBHEVA AO T/ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
A Doc lip - Tw do - Hanh phic

HUONG DAN
— Mot sb thi tuc hanh chinh nam 2022

(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 A2 /OD-THPTN VT ngay At thang 02 nam 2022
cua Hiéu trucng Truong THPT Nguyén Vin T, hoai)

Piéu 1: Tha tuc gidi quyet hd so hoc sinh

1. Ho so chuyen truong

- Bon xin chuyén truong viét tay hodc danh vi tinh theo mau;

- Truong hop chuyen ngoai tinh phai kém theo gidy x4c nhén chuyén noi cu tra
(hodc ban sao ho khau), gidy xdc nhan chuyén noi cong tac cua cha hodc me;

- Thoi gian giai quyet cudi hoc ki I va thang 7 (ndm hoc méi);

- Sau khi dugc su dong y cla truong chuyén dén va truong chuyén di, phu
huynh it hd so nop vé bod phén mot ctra ctia S6 GDDT dé giai quyét;

- Thoi gian giai quyet 0 truong: 02 ngay;

- Noi nhén va tra hd so: Vin phong nha truong (Bo phan gido vu).

2. Pon xin xac nhan hoc luce hoac sao hoc ba

- Nop don theo mau;

- Thoi gian giai quyet 03 ngay;

- Noi nhan va tra ho so: Vin phong nha truong (Bo phan gido vu).

3. Pon xin xdc nhan 1a hoc sinh dé huéng chinh sach wu dai ¢ dia phuong \\W“M

- Nop ho so (Hodc don theo mau); X Os

- Thoi gian giai quyet trong ngay;

- Noi nhan va tra hd so: Vin phong nha truong (B6 phén gido vu) hoic gido
vién chu nhiém.

4. Don xin phép
- MAu don in sén (str dung trong mét ndm), c6 chit ki mau ctia cha me hoc sinh;

- Lan xin phép dau tién cha me hoc sinh phai mang theo CMND kém theo don;

- Phu huynh gtri don cho nha trudng va c6 chit ki cia CMHS & c¢dt xin nghi
phép cia hoc sinh;

- Noi nhén: Gido vién chu nhiém hoic Bo phan tryc bao ve¢;

5. Doi v viéc xin muon hoc ba dé lam ho so'du hoc

- Cha me hoc sinh viét don va cam két theo mau;

- Thoi gian cho muon: Téi da 07 ngay ké tir ngay ki don. Sau thoi gian trén
cha me hoc sinh khong trd lai hoc ba coi nhu hoc sinh di théi hoc & truong;

- Noi nhan vatra hd so: Van phong nha trudng (B6 phan gido vu).

6. Giai quy et ho so xin mién, giam hoc phi

- Don theo mau;

- Glay chimg nhan huéng ché do wu tién (Photo cong chimg);

- Néu thugc dién dén ba giai toa dit nong nghiép (Kém theo ho so thu hbi
dit c6 cong ching);

- Thoi gian giai quyét: Pau nim hoc;
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- Noi nhan hé so: Vin phong nha truong (Bo phan Ké toan).

7. Phiéu lién lac

- Mdi hoc ki phat phiéu lién lac 02 14n vao gitra hoc ki va cudi hoc ki;

- Cha me hoc sinh ¢6 v kién va gui phiéu lién lac lai cho gido vién chu
nhiém sau mot tuan.

Diéu 2. Lich tiép cong dan

1. Doi voi lanh dao

- Hiéu trudng truc tlep tiép cong dan vao chiéu tht hai hang tudn.

- Phoé hiéu trudng tiép coéng déan vao ngay thr ba hing tuén.

2. Pbi véi GVCN

- Tlep cha me hoc sinh khi c6 gidy moi;

- Tiép dot xuat khi cha me hoc sinh ¢6 nhu ciu;

- Noi tiép: 'Phong gigo vién, phong khéch nha truong.

Diéu 3. Pbi véi khach dén lién hé cong tac

- Gip truc Bao vé nha truong dé dugc hudng dan 1én vin phong;

- Van phong béo lanh dao truc dé tiép;

- Moi truong hop dén tlep thi, quang cdo, ban sach... déu khong tiép.

Trén day la Hudng dan mot s6 thu tuc hanh chinh ndm 2021 cta trudong
THPT Nguyén Vin Thoai, yéu cau vién chtrc va cac b phén c6 lién quan thuc
hién nghiém tac trén tinh than niém nd, hoa nh4, ton trong, than thién va khoa he
khi tham gia tiép cong dén. Be nghi khach dén lién h¢ cong tdc, cong dan, cha m
hoc sinh va hoc sinh c6 nhu cau lién hé cong viéc can thuc hién dung hudng dan o

trén./.




